昆明理工大学（呈贡、莲华、新迎）校区修缮（改造）项目
报修（派修）处理意见单
【0】序号：20年第季度第号
	【1】报修（派修）
单位（部门）
	
	【2】收（发）文
日期
	

	【3】项目地点
	
	【4.1】联系人
	
	【4.2】联系电话
	

	【5】报修（派修）
主要内容
	详《报修申请单（派修单）》。


	【6】报修(派修)
工程预估数量
	详《报修申请单（派修单）》标注，或《估算表》、《工程预算书》。


	【7】费用预估
（万元）
	

	详施工单位出具的《报修申请单（派修单）》标注或《估算表》、《工程预算书》。

	【8】费用复核
（万元）
	
	详《报修申请单（派修单）》标注，或《估算表》、《工程预算书》的复核意见（由合同管理科或造价咨询公司复核后提供）。

	【9】校区（片区）
管理人（项目代表）意见

	


	签名：
日期：


	【10】修缮管理科
科长意见
	



	签名：
日期：


	【11】分管修缮
工作的处领导意见
	



	签名：
日期：

	【12】基建处
处长意见
	


	签名：
日期：

	【13】分管基建、修缮工作的校领导
意见
	



	签名：
日期：


（1）本表适用于估算在20万元以下的预算范围内修缮（改造）项目（含零星修缮项目）的立项安排和施工安排。
（2）凡估算在20万元及以上的预算范围内修缮工程项目，以及所有的预算外修缮工程项目，按《昆明理工大学校园建设项目校内立项管理办法》，报学校审批立项并落实经费来源后，再按《昆明理工大学基建工程项目招标管理办法》做施工安排。
（3）对于有变更增加的项目，增加费用估价（加上原来估价）不宜超过事前预算安排；超过事前预算安排，则按《昆明理工大学房屋设施修缮管理办法》第十八条及时办妥手续。                                  基建处修订，2020.10.01启用
补：对部分时间要求比较紧迫的零星修缮项目（指估算5万元以下者）和小微型修缮改造项目（指估算在5-20万元者，比如应急抢修抢险项目），经修缮管理科提出、分管副处长（就1-3万元者）、处长（就3-5万元者）和分管副校长（就5-20万元者）同意，可以边实施、边报估算（预算），最迟在完工后一周内送估算（预算）合同管理科造价人员复核，或直接编报结算并送审（合同管理科造价人员初审、审计处审核审定）。         （2020.10.12补充）
附1：     《报修（派修）处理意见单》填写说明
【0】序号：按某年度第几季度几月第几号填写。
【1】报修（派修）单位（部门）：指除基建处外的其它部门（或学院）报修，或者基建处派修。
【2】收（发）文日期：指基建处收到报修单或发出派修单的日期。
【3】项目地点：需标注校区、楼栋或某基础设施。
【4.1-4.2】联系人及电话：指经办报修（派修）的部门联络人及其联系方式。
【5】报修（派修）主要内容：以报修申请单或派修单为依据。【需要国有资产与实管处签署意见的，要求报修（派修）部门先请该处在其报修单上签署意见；估算价在5万元以上者，还要求报修（派修）部门请分管或联系该部门/学院的校领导在其报修（派修）单上签署意见。如果是使用预算外资金，10万元以下的，还需分管财务部门的校领导签字；10万元以上的，其中50万以下报校长办公会立项、50万以上党委常委会立项。】
【6】报修(派修)工程预估数量：通过在报修申请单或派修单上标注或以估算表、工程预算书形式表明。【修缮管理科区域或项目负责人，接报修单（或零星修缮项目实施单位提供的巡查报告）后，需及时到现场与报修部门、零星修缮项目施工单位开展现场研判，并议定确定维修方案，预估维修或更换、改造的工作量，并有三方签名、时间、联系电话。】
【7】费用预估（万元）：由零星修缮项目施工单位预估后填写。【预估在1万元以下的，可采取标注或以估算表开列清单的办法估价；1万及以上的，原则要求编制工程预算书（部分项目经同意也可以估算表开列清单的形式提供估价）。二者均要求有签名、有盖章、有日期。】
【8】费用复核（万元）：详《报修申请单（派修单）》标注或《估算表》、《工程预算书》的复核意见（由合同管理科或造价咨询公司复核后提供，须有签名和/或盖章）。【此复核费用供报修（派修）项目立项、安排谁来实施作参考，可作为签订合同暂定价的限高依据，但经双方达成一致的复核金额作为结算审核审定时的限价依据（遇工程范围、内容和预估工程量有变化的除外）。遇复核发生分歧时，修缮管理科、合同管理科、施工单位三方议定。项目最终支付金额以审计处（或其委托的造价咨询公司）审核审定的结论为准。遇时间要求比较紧迫而不便编报、复核预估算的，按《报修（派修）处理意见单》补充意见办理。】
【9】校区（片区）管理人（项目代表）意见：对估算在20万元以下者，根据项目实际和资金预算来源情况填写“建议安排实施、从何资金来源开支”。【校区（片区）管理人，不仅指负责某校区（片区）修缮管理工作的科员，也可以是科长、副科长本人。原则上，谁接单，谁负责填报。】
【10】修缮管理科科长意见：
（1）对估算在1万元以下者，由副科长填写“拟同意安排实施、从何资金来源开支”；科长填写“同意安排实施”；
（2）对估算在1万元以上、3万元以下者，由副科长填写“建议安排实施、从何资金来源开支”，科长填写“拟同意安排实施”；
（3）对估算在3万元以上、20万元以下者，由副科长和科长分别填写“建议安排实施、从何资金来源开支”。
【11】分管修缮工作的处领导意见：
（1）对估算在1万元以上、3万元以下者，填写“同意安排实施”；
（2）对估算在3万元以上、5万元以下者，填写“拟同意安排实施”；
（3）对估算在5万元以上、20万元以下者，填写“建议安排实施、从何资金来源开支”。
【12】基建处处长意见：
（1）对估算在3万元以上、5万元以下者，填写“同意安排实施”；
（2）对估算在5万元以上、20万元以下者，填写“拟同意安排实施”。
【13】分管基建、修缮工作的校领导意见：
（1）对估算在5万元以上、20万元以下者，填写“同意安排实施”。
 (
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)
附2：
昆明理工大学（呈贡、莲华、新迎）校区修缮（改造）报修（派修）项目估算表
	报修（派修）
单位（部门）
	
	报修（派修）
日期
	
	报修（派修）
序号
	20年第季度第号

	序号
	修缮工程（服务）分项名称
	预估数量
	单位
	预估费用（单价）
	预估费用（合价）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	合计（单位：元）
	
	

	特别说明
	（1）以上估量估价，仅作为本修缮（服务）项目类似是否立项实施、是否安排零星修缮项目施工单位实施的依据。
（2）本报修（派修）项目最终支付金额，以实际修缮（服务）内容、经核定的已完工作量，经审计处组织审核审定的结算审计价为准。
（3）若实施过程中有超出报修（派修）项目范围、内容、数量的，需按变更工程申报审批流程办理。
（4）本表适用于估价在1万元以下的项目（或工作内容比较单一的其它项目）；估价在1万元及以上的项目，原则上要求另行编制工程预算书（部分项目经同意也可以估算表开列清单的形式提供估价）。
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